LEVEL KOZSEG ONKORMANYZATANAK
1/2011. (VIL 21.) szami
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Levél Kozség Onkormanyzatinak képviselS-testiilete a kdzpénzek ésszerii felhaszndldsa
atlathatosaganak és széles kori nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrol
sz0162003. ¢évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. §-dban meghatarozott
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljardsok eldkészitésével, lefolytatasaval,
dokumentélasaval, valamint belso ellendrzésével, tovabba az ajanlatkérd nevében eljard és az
eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrol, feladat- ¢és
felelosségi rendrdl az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Kozbeszerzési
Szabalyzat) alkotja:

1.
Kozbeszerzési szabalyzat hatalya

1.1. A kozbeszerzési szabalyzat targyi hatalya Levél Kozség Onkormanyzatinak
(tovabbiakban: Onkormanyzat) a Kbt. hatalya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatas
megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési €s szolgaltatasi koncesszidira
(tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire), tovabba tervpalyazati eljarasaira terjed ki.

1.2. A kdzbeszerzési szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat
kozbeszerzéseit elokészitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont természetes ¢€s jogi
személyekre, az Onkormanyzat altal megbizott szakértére, a biralobizottsag tagjaira és a
dontést hozo személyére.

2.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

2.1. A kozbeszerzési eljaras sordn valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az
egyes eljarési cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irdsban kell rogziteni. Az
egy eljarashoz kapcsoldodd valamennyi iratot egyben, folyamatos sorszamozassal iktatva kell
nyilvantartani. Az ily modon elkészitett dokumentumoknak a nyilvanossagat a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint biztositani kell. Az Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételért a
jegyz0 a felelds.

2.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval, és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatosan keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezaruldsatol, illetleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni. Amennyiben a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5
évig meg kell Orizni.

3.

Osszeférhetetlenség
3.1. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személynek,
szervezetnek a kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, lebonyolitdsdban, illetve annak belsd
ellendrzésében valo részvétele elott 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.
3.2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatadsara megbizott kiilsé személy, illetve szervezet
vonatkozdsdban az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljards lebonyolitdsara
vonatkoz6 arajanlatkérés mellékleteként meg kell kiildeni.
3.3. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés iratainak dokumentumaival

egylitt kell nyilvantartani.
4.



Titoktartas

4.1. A kozbeszerzési eljarasok soran a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyek, szervezetek
kotelesek a tudomasukra jutott informdacidkat titkosan kezelni. A titoktartas kiterjed az
ajanlattevoktol bekért vagy kapott informacidkra is. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo
személy, szervezet az ajanlattevOoktdl tudomasara jutott informdaciokat kotelesek bizalmasan
kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljaras kapcsan hasznalhatjak fel.

4.2. A kozbeszerzési eljarasrol informéciot ajanlattevoknek, potencialis ajanlattevoknek csak
irdsos formaban lehet adni.

5.
A kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat ajanlatkéré nevében
eljaro és eljarasba bevont személyek
5.1. A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kiilonosen annak eldkészitése, a
felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése) az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyeknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznie.
52. A kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladd értékli kozbeszerzés, tovabba
versenyparbeszéd alkalmazéasa esetén a nemzeti €rtékhatart elérd vagy meghalado értéki
kozbeszerzés esetében a kdzbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat a kdzbeszerzések tanacsa
altal vezetett névjegyzékben szerepld hivatalos kozbeszerzési tanacsadot koteles bevonni.
53. Az Eurdpai Unidbol szdrmazd forrasbol tamogatott kozbeszerzések esetén az
Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasba fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsadot koteles
bevonni.

6.

Kozbeszerzési eljaras elokészitésének rendje
6.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az ajanlati és ajanlattételi felhivas, részvételi
jelentkezés (tovabbiakban: felhivas), a dokumentacié eldkészitése a képviselO-testiilet altal
1étrehozott munkacsoport (tovabbiakban: kdzbeszerzési munkacsoport) vagy az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitésére és lefolytatdsara megbizott kiilsé szervezet feladatkorébe
tartozik.
6.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe tartozik kiilonosen:
- becsiilt érték meghatarozasa
- helyzet, illetdleg piactfelmérés
- eljarasi rend és tipus kivalasztasa
- felhivas elkészitése
- relevans hataridok, hatarnapok megjelolése
- dokumentacié elkészitése, kiilonos tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirasra és a
szerzOdés-tervezetre
- bevonand¢é személyek megbizasa.
6.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitését ugy kell megvalositani, hogy a kdzbeszerzési eljaras
a kozbeszerzési tervben meghatarozott idépontban megindithat6 legyen.
6.4. Az Onkorméanyzat az éves koltségvetése elfogadasat kovetden, legkésdbb a targyév
aprilis 15. napjaig a koltségvetésben foglaltak figyelembe vételével koteles elkésziteni az
Onkormanyzat éves Osszesitett kozbeszerzési tervét (tovabbiakban: kozbeszerzési terv). A
kozbeszerzési terv készitdje a polgarmester. A kdzbeszerzési tervet a Kozbeszerzések Tanacsa
Elnokének tajékoztatdjaban meghatarozottak szerint kell elkésziteni.
6.5. A kozbeszerzési tervet a jegyzo koteles az 6nkormanyzat honlapjan kézzétenni.

7.



A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje
7.1. Ha a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara az dnkormanyzat kiilsé szervezetet bizott meg,
ugy az eljaras lefolytatasa ezen szervezet feladata. A megbizott kiils6 szervezet felel az eljaras
Kbt. szerinti lefolytatasaért, és ellenjegyzésével igazolja az eljarast megindité hirdetmény
jogszeriségét. A megbizott kiils6 szervezet felelds, hogy a kozbeszerzési eljarasi
cselekmények a jogszabalyi eldirasoknak megfeleljenek. A megbizott kiilsé szervezetet a
polgarmester jeloli ki.
7.2. Ha a kdzbeszerzési eljarast az Onkormanyzat kdzbeszerzési munkacsoportja folytatja le,
ugy a jegyzo a felelds, hogy a kdzbeszerzési eljarasi cselekmények a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelnek, ellenjegyzésével igazolja az eljarast meginditd hirdetmény jogszeriiségét.
7.3. A kozbeszerzési munkacsoport tagjait a képvisel6-testiilet nevezi ki, a munkacsoport
tagjainak megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti kdzbeszerzési, jog €s pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezni.
7.4. A kozbeszerzési munkacsoport fobb feladatai:
- kdzbeszerzés eldkészitése
- a kozbeszerzési eljaras soran a kiegészito tajékoztatas megadasa
- részvétel a konzultacion, helyszini bejarason
- ajanlatok felbontasa, jegyzOkonyv felvétele ¢és megkiildése az eljarasban érintett
szervezeteknek
7.5. A munkacsoport megbizatasa az adott kozbeszerzési eljaras lezarasaig tart.
7.6. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelésére
biralobizottsagot kell 1étrehozni. A birdlobizottsdg megbizatasa az ajanlatok felbontasatol a
kozbeszerzési eljaras végéig tart.
7.7. A biralobizottsag szavazati joggal rendelkez0 tagjait a képviseldtestiilet valasztja meg.
A biralobizottsag legalabb 5 (6t) tagbol all.
A szabdlyzatot jovahagyo hatarozattal hatarozatlan idére megvalasztott biralo bizottsag tagja:
- az alpolgarmester
- a Pénziigyi, Gazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag elndke
- és a bizottsag 1 tagja,
- ajegyz0
- a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi fomunkatarsa.
7.8. A biralobizottsag iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
- kdzbeszerzéssel érintett intézmény vezetdjét
- onkormanyzat altal megbizott jogaszt, illetve kozbeszerzési szakértot,
- sziikség esetén egye€b érintettet.
7.9. Az Eurdpai Unidés tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok esetében a
birdlobizottsdg Osszetételére az iranyad6 kiilon jogszabaly rendelkezéseit is megfelelden
alkalmazni kell.
7.10. A biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb
mint a fele jelen van. A birdlobizottsag elndke az alpolgarmester.
7.11. A birdlobizottsdg az altala meghatarozott iilésrend szerint iilésezik, amennyiben
sziikséges, a biralobizottsag elndke rendkiviili iilést hiv Ossze. A birdlathoz sziikséges
dokumentumokat lehetdség szerint az {ilést megel6zd 5 nappal a birdlobizottsag tagjainak meg
kell kiildeni. A birdlobizottsag iilésérol jegyzokonyvet, illetve dontéshozatali jegyzokonyvet
kell késziteni, amelyet a birdlobizottsag elnoke ir ala.
7.12. A kilonleges szakértelmet igényld kozbeszerzési eljarasok esetén a birdlobizottsag
szakértdi véleményt kérhet vagy tandcskozasi joggal szakértét hivhat meg iilésére.
7.13. A biralobizottsag egyszerli sz6tobbséggel hataroz.
7.14. A birdlobizottsag, mint dontést hozo dont:
- az ajanlati felhivas és dokumentacio elfogadasarol



- az ajanlattevo alkalmassagarol

- az ajanlat érvényességérol

- az eljaras eredményérol

- a nyertes ajanlattevo, illetve a masodik legjobb ajanlattevd személyének megallapitasarol
- az eljaras lezarasarol

7.15. A dontést hozo felel a dontés jog- és célszerliségéért.

8.
A kozbeszerzési eljaras ellenérzése

8.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és
jelen kozbeszerzési szabalyzat szerinti megfeleldségét a belsd ellendrzés rendszerében kell
ellendrizni. Az ellendrzésekrdl késziilt jegyzOkonyvet a polgdrmesternek €s a jegyzének kell
megkiildeni.

8.2. A telepiilés polgarmestere minden év majus 31-ig tajékoztatja az Onkormdnyzat
képviselotestiiletét a megeldzo €v kozbeszerzesi eljarasairdl.

9.
Eves statisztikai osszegzés
Az onkormanyzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésObb a targyévet kovetd év
majus31. napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzések Tandcsanak. A statisztikai 0sszegzés
megkiildésért jegyzo a felelds.

10.
Zaro rendelkezések

10.1. A jelen szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére A kdzbeszerzésekrdl sz616 2003.
évi CXXIX. tv. II. fejezet 4.§-aban meghatarozott fogalom meghatarozasok az iranyadok.
10.2. A jelen szabalyzat 2011. augusztus 1.. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezését a hatalyba
1épést kovetden felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatalyba
1épésével egyidejiileg Levél Kozség Onkormanyzata Képviseltestiilete altal 2009-ben
elfogadott kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Nagy Istvan sk. Papp Zoltan sk.
jegyzo polgarmester

94/2011. (VIL. 21. hatarozat
Levél Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete az 1/2011. (VIL. 21.) szami Kozbeszerzési
Szabalyzatot elfogadja.
A kozbeszerzési Birdlobizottsag tagjait a Szabalyzat 7/7. pontja alapjan az alabbiak szerint
nevesiti:

- Rajna Istvéan alpolgarmester a bizottsag elndke

- Kiss Béla a Pénziigyi, Gazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag elndke

- Szakél Gyula a Pénziigyi, Gazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag tagja, Ugyrendi,

Jogi és Személyligyi Bizottsag elndke
- Nagy Istvan jegyz6
- Nagy Istvanné pénziigy1 fomunkatars



